Wir sind ein inhabergefihrtes Einzelhandelsunternehmen mit Gber 120
Standorten und mehr als 1.100 Mitarbeitenden in Deutschland. Als
Allround-Discounter sind wir mit tber 30.000 Artikeln seit bereits fast 60
Jahren erfolgreich tatig. Derzeit befinden wir uns in einer dynamischen
Wachstumsphase mit einer geplanten Ausweitung unseres Filialnetzes
und suchen zur Verstarkung unseres Teams in unserer Personalabteilung
eine Kauffrau fur Biuromanagement (m/w/d) in Vollzeit.

Ilhre Aufgaben

o Pflege und Aktualisierung der Stamm- und Bewegungsdaten
e Erstellung von Arbeitsvertragen und Vertragsanderungen

e Zeugniserstellung sowie Bearbeitung der Austritte

e Vorbereitung und Unterstitzung bei der Entgeltabrechnung

Ihr Profil

¢ eine kaufmannische Berufsausbildung oder eine vergleichbare
Qualifikation

e erste Erfahrung in der Personalsachbearbeitung winschenswert, aber
nicht zwingend erforderlich (Berufseinsteiger (m/w/d) willkommen)

e Zahlenaffinitat und kaufmannisches Verstandnis

e Kenntnisse in den MS-Office-Anwendungen

e eine gewissenhafte, zuverlassige und eigenstandige Arbeitsweise

e Teamfahigkeit und Kommunikationsfahigkeit

Wir bieten

¢ einen sicheren Arbeitsplatz in einem modernen Arbeitsumfeld

¢ eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit in einem
inhabergefuhrten und wachsenden Unternehmen

e eine leistungsgerechte Vergltung

¢ ein kollegiales Arbeitsumfeld

o flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit)

e Mitarbeiterrabatte und kostenlose Getranke

WREESMANN

Kaufhaus Rolf Wreesmann GmbH

& Co. KG
WWw.wreesmann.com
E-Mail:
bewerbung@wreesmann.com

Kauffrau fur BUromanagement (m/w/d) - Personal

Einsatzort
Ostrhauderfehn

Vertragsart
Full-time employee

Branche
Consumer goods and trade

Ansprechpartner
Lisa Bruns

Jetzt bewerben

lat7t hewarhen

via What's App



https://auswahl.modehaus-wreesmann.de/
mailto:bewerbung@wreesmann.com
https://wreesmann.onlyfy.jobs/application/apply/z5ont1n1htm73ango7x4toh8ifmbbya
https://of-wreesmann.pitchyou.de/go/z5ont1n1htm73ango7x4toh8ifmbbya
https://of-wreesmann.pitchyou.de/go/z5ont1n1htm73ango7x4toh8ifmbbya

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann senden Sie uns bitte Ihre Bewerbung per Mail an
bewerbung@wreesmann.com oder schriftlich an:

Wreesmann Logistikdienstleistungsgesellschaft mbH & Co. KG
Lisa Bruns

Im Gewerbegebiet 27a
26842 Ostrhauderfehn

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!



mailto:bewerbung@wreesmann.com

