Sachbearbeiter (m/w/d) Auftragsabwicklung

Wir sind ein erfolgreiches, inhabergefihrtes Einzelhandelsunternehmen
mit aktuell 120 Standorten deutschlandweit. Seit mehr als 55 Jahren
bieten wir als Allround-Discounter ein Sortiment von Uber 30.000 Artikeln
an. Aktuell befinden wir uns in einer spannenden Wachstumsphase und
erweitern unser Filialnetz kontinuierlich. Daher suchen wir zur
Verstarkung unseres Teams in Ostrhauderfehn ab sofort einen
engagierten Sachbearbeiter (m/w/d) flr die Auftragsabwicklung in Vollzeit

(idealerweise mit einer abgeschlossenen kaufmannischen Ausbildung, z.B.

Einzelhandelskauffrau (m/w/d), Burosachbearbeiter (m/w/d) oder aber
auch gerne Quereinsteiger).

Deine Aufgaben

e Du Ubernimmst das komplette Auftragsmanagement: Von der
Erfassung bis zur Initiierung und Bearbeitung von Bestellungen haltst
Du alle Faden in der Hand

¢ Du hast die Liefertermine im Blick, koordinierst Abstimmungen und
sorgst daflr, dass alles punktlich und reibungslos ablauft

¢ Im Austausch mit unseren Lieferanten und Filialen bist Du die zentrale
Kommunikationsschnittstelle und bringst alle Beteiligten auf den
neusten Stand

¢ Die Pflege der Stammdaten im Warenwirtschaftssystem sowie der
allgemeine Schriftverkehr gehoren ebenfalls zu Deinem
abwechslungsreichen Aufgabenbereich

Dein Profil

¢ |dealerweise mit einer abgeschlossenen kaufmannischen Ausbildung,
z.B. als Sachbearbeiter (m/w/d), Einzelhandelskauffrau (m/w/d),
Burosachbearbeiter (m/w/d) oder aber auch gerne Quereinsteiger

e Erste Berufserfahrung als Sachbearbeiter (m/w/d) oder in der
Auftragsabwicklung sind von Vorteil
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¢ Organisationsgeschick, Teamfahigkeit und eine strukturierte
Arbeitsweise
¢ Sicherer Umgang mit MS Office und modernen IT-Systemen

Darauf darfst Du Dich freuen

e Ein sicherer Job in einem modernen, zukunftsorientierten
Arbeitsumfeld

¢ Vielfaltige und verantwortungsvolle Aufgaben in einem
inhabergefuhrten Unternehmen auf Wachstumskurs

¢ Faire und leistungsorientierte Vergltung, die Deinen Einsatz wirklich
anerkennt

¢ Ein offenes, herzliches Team, das Zusammenarbeit und gemeinsame
Erfolge groRRschreibt

¢ Flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit) flir mehr Freiraum und eine gesunde
Work-Life-Balance

e Exklusive Mitarbeiterrabatte und kostenlose Getranke - damit Du Dich
rundum wohlflhlst

Haben wir Dein Interesse geweckt?

Dann werde Teil unseres erfolgreichen Teams und gestalte die Zukunft
unseres Unternehmens aktiv mit. Sende uns bitte Deine Bewerbung per
Mail an bewerbung@wreesmann.com

Unsere Ansprechpartnerin fur Ruckfragen:
Lisa Bruns

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung als Sachbearbeiter (m/w/d) fur die
Auftragsabwicklung! (idealerweise mit einer abgeschlossenen
kaufmannischen Ausbildung, z.B. Einzelhandelskauffrau (m/w/d),
BUrosachbearbeiter (m/w/d) oder aber auch gerne Quereinsteiger)




